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ANO VI —N°e-DOM 1250 - CAMARAGIBE, PE, 14 de abril de 2026

PORTARIA N° 162/2026
SECRETARIA DE GABINETE E RELACOES INSTITUCIONAIS- 14/04/2026

PORTARIA N° 162/2026

Dispde sobre a nomeacdo de candidatos aprovados no Concurso Publico, Edital n°
001/2024, para provimento de cargo efetivo de Professor do Ensino Fundamental 1.

O Prefeito do Municipio de Camaragibe, Estado de Pernambuco, no uso de suas atribuicbes
legais, e;

Considerando a homologacéo do Concurso Publico, Edital n°® 001/2024;

Considerando a necessidade de provimento de cargos efetivos de Professor do Ensino
Fundamental [;

Considerando as normas legais que regem a Administracdo Publica Municipal, observando os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear, para o cargo efetivo de Professor do Ensino Fundamental |, do quadro
permanente de pessoal da Prefeitura Municipal de Camaragibe, Estado de Pernambuco, os
seguintes candidatos aprovados no Concurso Publico, Edital n°® 001/2024, conforme ordem de

classificacao:

Vagas Ampla Concorréncia

Classif. |Classif.

Inscricdo | Nome CPF Classif.
PCD |Negros
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IVANE

RODRIGUES
9910005478 XXX119244XX | 203 ] ]

DA COSTA

GOMES

DAV

RODRIGUES
9910005670 XXX713364XX| 204 ; ;

MENDES DE

SOUZA

LIDIA

CRISTIANE
9910015745 XXX722459XX | 205 ] ]

PEREIRA DA

SILVA

IZABELLE

VENUS
9910000144 XXX943574XX | 206 ] ]

BARBACHAN

ALBUQUERQUE

CIBELLE

RAPHAELA DA
9910015469 | SILVA XXX856464XX | 207 ; ;

CAVALCANTE

MOREIRA
9910012731 @5 W@E XXX091734XX| 208 ] ]
9910006974 @?& RO XXX266664XX| 209 ] ]
9910014798 chﬂ?@b XXX047514XX| 210 ] ]
9910012869 g; 55\% GA  |XXX853764xX| 211 . ]
9910012337 3ﬁ§m’>" RIA - IXXX411684XX | 213 ] i
9910004281 | PER XXX260084XX | 214 ] ]
9910003474 E@Jé;@:s XXXA456584XX | 215 ] ]
9910014671 §MIP'KNA DE  |XXX236484XX| 216 ] ]
9910010249 'EllRA DE  |XXX715674XX| 217 ] ]
9910009062 f ﬁ%s XXX089644XX| 218 _ )

ELOS

Vagas Negros
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RUBIA
MARIA DOS
9910001720 | SANTOS XXX882934XX| 432 52
9910009750 §I§ XXX606804XX| 437 53
(i
9910014136 XXX105824XX | 444 54
|
MAes -
9910006118 UZA XXX862864XX| 460 55
oo
9910010746 SCIMENTO | XXX703754XX| 463 56

Art. 2° - Os candidatos nomeados deverdo comparecer a Diretoria de Recursos Humanos da
Prefeitura Municipal de Camaragibe, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da
publicacdo, munido de documento de identidade original acompanhado dos documentos citados

no item 3 e subitem 18.4 do Edital n® 001/2024.

Art. 3° - A posse no cargo dependera de prévia inspecdo meédica oficial do Municipio. O candidato
nomeado somente sera empossado ser for julgado APTO fisica e mentalmente para o exercicio
do cargo. Caso seja considerado inapto para exercer o cargo, ndo sera empossado, perdendo
automaticamente a vaga, sendo convocado o proximo habilitado da lista, obedecida a ordem de

classificagao.

Art. 4° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes

em contrario.

Art. 5° - Dé ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Diego da Rocha Cabral

Camaragibe-PE, 13 de abril de 2026

Prefeito do Municipio de Camaragibe

DECRETO N° 010/2026

Publicado por: Antonio Neves
Cadigo Identificador: 140426121522

SECRETARIA DE GABINETE E RELAGOES INSTITUCIONAIS- 14/04/2026
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DECRETO N°010/2026

Regulamenta a estrutura, organizacéo e competéncias
da Secretaria Executiva de Tributos, nos termos da L ei
n° 1.056/2025/GAB, e da outras providéncias

O PREFEITO DE CAMARAGIBE, no uso das atribui¢cdes que Ihe confere o artigo 64, inciso V, daLei n°
03 de 26 de junho de 2008, Lei Orgénica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 1.056/2025/GAB, que dispdem sobre a estrutura organizacional e
administrativa da Prefeitura Municipal de Camaragibe;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a estrutura e o funcionamento da Secretaria Executiva de
Tributos, nostermos do art. 16 daLel n° 1.056/2025;

CONSIDERANDO a necessidade de detalhar a estrutura interna, organizacéo administrativae
competéncias das unidades que compdem a Secretaria Executiva de Tributos, afim de assegurar maior
eficiéncia, controle e padronizacdo dos procedimentos,

DECRETA:

Art. 1° Ficainstituido o Regimento Interno e o Organograma da Secretaria Executiva de Tributos - SETRI,
nos termos do Anexo | deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camaragibe, 13 de abril de 2026.

Diego da Rocha Cabral

Prefeito

ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA EXECUTIVA DE TRIBUTOSDO MUNICIPIO DE
CAMARAGIBE

CAPITULOI

DASDISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a estrutura organizacional da Secretaria Executiva de Tributos - SETRI da
Prefeitura de Camaragibe, estabelecendo o funcionamento e as competéncias de suas unidades
administrativas, responsaveis diretamente pela execucdo das suas atividades.
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CAPITULO 11
DA MISSAO INSTITUCIONAL E DASCOMPETENCIAS

Art. 2° A Secretaria Executiva de Tributos — SETRI, unidade integrante da Secretaria de Finangas do
Municipio de Camaragibe, nostermos da Lei n° 1.056/2025, tem por missdo institucional plangar,
coordenar e executar a administracado tributéria municipal, promovendo a arrecadacdo eficiente das receitas
préprias, ajusticafiscal e aorientacdo aos contribuintes quanto ao cumprimento de suas obrigactes
tributarias, bem como desenvolver medidas estimuladoras e de fomento para a recuperacdo e crescimento
das receitas proprias municipio.

Art. 3° A Secretaria Executiva de Tributos— SETRI tem por competéncia:

| — Plangjar, executar, supervisionar e avaliar aimplementacéo das politicas e a execugdo de planos,
programas, projetos e agdes estratégicas de governo relacionados a administragdo tributaria do municipio;

Il — Elaborar estudos e pesquisas para previsao da receita, adotar as providéncias executivas para a obtencdo
de recursos financeiros de origem tributéria e acompanhar os procedimentos fiscais das transferéncias
constitucionais obrigatorias;

[11 - Superintender a aplicacéo dalegislacdo tributéria municipal, promovendo sua atualizag&o por meio da
edicdo de normas infralegais ou proposicéo de projetos de lei;

IV — Definir a politica de relacionamento com os contribuintes, por meio de orientacdo e campanhas
especificas,

V — Coordenar as atividades referentes a tributacéo mercantil e sobre as propriedades imobiliérias
relativamente a cadastramento, langamento, fiscalizagdo e orientagdo aos contribuintes sobre a aplicacéo e a
interpretacdo da legislagdo tributaria em Ultimainstancia;

VI — Coordenar as atividades referentes ao langcamento de tributos, a arrecadacao tributéria, a cobranca dos
tributos e a suainscri¢do em divida ativa;

VII —exercer outras atribuicoes definidas em legislacdo especifica.

Art. 4° A Secretaria Executiva de Tributos atuara de forma integrada com os demais 6rgéaos da
administracdo publica Direta e Indireta Municipal, na consecucdo dos objetivos e metas governamentais.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 5° A Secretaria Executiva de Tributos € composta pela seguinte estrutura basica:
| — Unidade de Instrucéo e julgamento Administrativo Tributério - UIJAT

Il - Diretoria Geral de Administragdo Tributaria— DGAT, composta por:

a) Unidade de Tecnologia;

b) Unidade de arquivo e documentagdo — UAD;
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c) Unidade Administrativa - UA;
d) Gerénciade Arrecadacdo, Cobrancae Atendimento - GACE, composta por:
1. Unidade de atendimento e cobranga— UAC;
2. Unidade de atendimento e orientagcdo ao contribuinte — UOC.
€) Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento — GCG, composta por:
1. Unidade de Geoprocessamento — UG;
2. Unidade de Cadastro de Iméveis— UCI;
3. Unidade de Cadastro de Logradouros— UCL;
4. Unidade de Vistoria Cadastral — UVC.
f) Geréncia de Tributos Mercantis— GTM, composta por:
1. Unidade de Planegjamento e Fiscalizagéo Tributaria— UPF;
2. Unidade de Cadastro Mercantil — UCM.
g) Gerénciade Tributos Imobiliarios— GTIM, composta por:
1. Unidade de Cadastro de Pessoas — UCP,
2. Unidade de Tributacéo do ITBI —UITBI,
3. Unidade de Tributacdo do IPTU e Taxas Imobilidrias— UIPTU.

Par &gr afo unico. Todas as unidades organizacionais que compdem a Secretaria Executiva de Tributos
atuardo de formaintegrada, sob a responsabilidade do Secretario Executivo de Tributos.

CAPITULO IV
DASCOMPETENCIASDASUNIDADESADMINISTRATIVAS
Secéo |

Unidade de I nstrucéo e Julgamento Administrativo Tributario - UIJAT

Art. 6° A Unidade de Instrucgo e Julgamento Administrativo Tributério — UIJAT, diretamente subordinada &
Secretaria Executiva de Tributos - SETRI, compete:

| - Julgar em primeirainstancia administrativa, os processos fiscais contenciosos e pedidos de restituicdo de
importancias pagas indevidamente ao Eré&rio;

Il = Julgar os processos de compensacao e restituicdo tributaria;

I11 - Solicitar de oficio, arealizagéo de pericias e diligéncias, as quais deverdo, de preferéncia, ser realizadas
por servidor fiscal diferente do autuante, bem como determinar a prestacdo de informacoes pelos demais
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IV - Julgar as reclamagdes contra langamento dos tributos municipais;

V - Responder a consultas formuladas com referéncia a interpretacéo e aplicacdo dalegislacdo tributaria
municipal;

VI - Julgar contestagéo do valor da base de calculo do ITBI, através do pedido de revisdo da avaliacdo do
bem imovel;

V11 - Recorrer de oficio a segunda Insténcia Administrativa;

VIII - Manter contato com demais 6rgaos da Secretaria Executiva de Tributos, visando a difusio dos dados
relativos as suas atribuicdes,

I X - Atender ao contribuinte quanto aos processos de sua competéncia;

X - Proceder com parecer fiscal, solicitado por quaisquer dos érgdos desta Secretaria Executiva de Tributos,
acerca da interpretacéo e aplicacdo dalegislacdo tributéria municipal;

X1 - Formular e propor a Secretaria Executiva de Tributos politicas e diretrizes que visem a sistemati zacao,
aperfeicoamento e racionalizagéo das atividades de Instrucdo e julgamento dos tributos municipais;

XI11 - Decidir sobre os pedidos de reconhecimento de imunidade;
X111 - Assessorar o Secretario Executivo de Tributos em matériatributéria;

X1V - Executar outras atividades que |he segjam atribuidas pela Secretaria Executiva de Tributos.

Secao 1
Diretoria Geral de Administracédo Tributaria— DGAT

Art. 7° A Diretoria Geral de Administragio Tributéria— DGAT, unidade administrativa de execucio
diretamente subordinada a Secretaria Executiva de Tributos — SETRI, compete:

| — Formular e propor a SETRI, politicas e diretrizes que visem a sistematizacéo, aperfeicoamento e
racionalizag8o das atividades administrativas da Secretaria Executiva de Tributos;

Il — Acompanhar e controlar a execugdo de contratos administrativos, convénios e instrumentos congéneres
celebrados pela Prefeitura de Camaragibe, por intermédio da SETRI;

Il — Executar a politica de pessoal definida pelo municipio, fazendo cumprir as normas dispostas no
estatuto dos servidores;

IV — Fixar e delegar atribuicdes na esfera especifica da Administracéo Tributaria;

V — Submeter a SETRI medidas que dependam da interveniéncia junto aos outros 6rgaos da administracéo
publicaou privada;

VI — Coordenar as agfes junto as demais diretorias de formaa garantir a distribuicéo de pessoal de acordo
com as demandas prioritarias de trabal ho;

V1| — Fazer agestéo dos perfis e dos acessos dos servidores usuarios do sistema tributério e demais sistemas
utilizados na secretaria;

V111 — Fazer agestdo dos expedientes de comunicagdo interna da Secretaria Executiva de Tributos (oficios,
memorandos, portarias...)

I X —Plangjar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades relativas a administragdo tributéria municipal,
abrangendo lancamento, arrecadacéo, fiscalizacdo e cobranca de tributos;

X —Promover a gestdo eficiente da receita tributéria, propondo medidas de incremento da arrecadagéo e
combate a evasdo fiscal;
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XI — Coordenar e supervisionar as atividades de constitui¢do do crédito tributério, assegurando a correta
aplicacdo da legislagdo vigente;

X1l — Acompanhar, controlar e avaliar os procedimentos de fiscalizagéo tributaria, orientando quanto a
uniformizagao de entendimentos e préticas administrativas,

X111 — Coordenar ainscricdo, controle, atualizagdo e baixa de créditos tributérios em divida ativa,
garantindo aregularidade, liquidez e certeza dos creditos;

X1V — Coordenar a gestéo da divida ativa, IJc))romoven(_jo 0 acompanhamento sistematico dos créditos
inscritos, bem como articulando-se com a Procuradoria para fins de cobranca administrativa e judicial;

XV — Recepcionar, controlar e inscrever os créditos oriundos do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco — TCE, informando aos 6rgéos de controle interno as providéncias adotadas;

XVI —Monitorar e controlar os prazos legais e regulamentares dos processos administrativos tributarios,
assegurando a observancia dos principios do devido processo legal, ampla defesa e eficiéncia administrativa;

XVII — Acompanhar atramitacéo dos processos administrativos tributarios em todas as instancias,
garantindo celeridade, regularidade e cumprimento de prazos;

XVIII —Propor normas, procedimentos e rotinas administrativas visando a melhoria da gestao tributariae a
padronizagao dos processos,

XIX — Gerenciar sistemas de informag&o tributaria, assegurando aintegridade, confiabilidade e atualizagéo
dos dados fiscais;

XX —Promover aintegracdo entre os setores de arrecadacéo, fiscalizagdo, divida ativa e contencioso
administrativo;

XX — Elaborar relatorios gerenciais e indicadores de desempenho relativos a administracao tributéria;

XXII — Prestar suporte técnico as demais unidades administrativas e aos 6rgéos de controle interno e externo;
XXI11 —Propor agdes de educacéo fiscal e orientacdo aos contribuintes quanto as obrigactes tributarias;
XXIV — Exercer outras atribuigdes correl atas necessarias ao cumprimento de suas finalidades institucionais.

Art. 8 A Unidade Administrativa - UA, diretamente subordinada a Diretoria Geral de Administrag&o
Tributéria- DGAT, compete:

| — Prestar suporte administrativo e operacional as atividades da Diretoria de Administracdo Tributaria;

Il —Realizar o controle, recebimento, registro, distribuicdo e arquivamento de documentos e processos
administrativos, fisicos e eletrdnicos encaminhados a SETRI e DGAT e proceder ao encaminhamento para
outros 6rgaos,

I11 — Elaborar minutas de documentos administrativos, tais como oficios, memorandos, despachos e
relatorios;

IV — Atender e orientar usuérios internos e externos no que diz respeito aos processos que tramitem pela
SETRI e DGAT;

V — Dar suporte logistico as atividades da Diretoria, incluindo controle de materiais, requisicoes e
organizacao do ambiente de trabal ho;

VI — Promover o controle e a guarda de documentos, assegurando a integridade, confidencialidade e f&cil
acesso as informagdes;
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VI — Executar outras atividades administrativas correlatas que |he forem atribuidas.

Art. 9° A Unidade de Tecnologia (UT), diretamente subordinada & Diretoria Geral de Administracio
Tributéria- DGAT, compete:

| - Plangjar, desenvolver e manter sistemas de informacéo voltados a gestdo tributaria municipal.
Il - Administrar e integrar os sistemas de arrecadacéo, fiscalizacdo e cadastro tributério.

I11 - Gerenciar bancos de dados tributarios, garantindo seguranga, integridade e disponibilidade das
informagoes.

IV - Implantar e manter solugdes tecnol bgicas para emisséo de documentos fiscai's €l etronicos (como nota
fiscal de servicos eletronica— NFS-€).

V - Dar suporte tecnol 6gico as atividades de fiscalizagdo, arrecadacdo e cobranca da administragéo tributéria.

Vlél-_ D%OIVH relatorios gerenciais e painéis de monitoramento para acompanhamento da arrecadacéo e
andlisefiscal.

VII - Promover aintegracéo de sistemas com 6rgdos municipais, estaduais e federais quando necessério.

}j/;él - Garantir a seguranca da informagéo nos sistemas tributérios, prevenindo acessos indevidos e perda de
0s.

IX - Apoiar prc()J'_et_os de modernizagdo da administracdo tributaria, incluindo automacéo de processos e
transformacao digital.

X'E) Manter portais e servicos digitais ao contribuinte, facilitando o acesso ainformagdes e servicos
tributarios.

X1 - Capacitar usuérios internos no uso dos sistemas e ferramentas tecnol 6gicas da rea tributaria.
XI11 - Monitorar o desempenho dos sistemas tributarios, propondo melhorias e atualizagdes tecnol ogicas.

X111 - Apoiar aandlise de dados fiscais, utilizando ferramentas de inteligénciafiscal e cruzamento de
informagoes.

X1V - Garantir a continuidade dos servigos tecnol dgicos, por meio de rotinas de backup, recuperacéo de
dados e manutencdo da infraestrutura.

Art. 10° A Unidade de Arquivo e Documentago - UAD, diretamente subordinada a Diretoria Geral de
Administracdo Tributéria- DGAT, compete:

| - Organizar os documentos e informagdes relacionadas ao cadastro imobiliario e mercantil do setor;

Il - Orientar os usuarios e auxiliar narecuperacdo de dados e informac0es,

[11 - Disponibilizar com seguranca os dados e pastas para 0s usuarios do setor;

IV - Arquivar os documentos, classificando-os segundo critérios apropriados, zelando pela sua conservacao;
V - Executar tarefas rel acionadas com a el aboragéo e manutencéo de arquivos, podendo ainda operar

fe,qulpamentos reprograficos, recuperar e preservar as informacoes por meio digital, magnético ou suportes
isicos.

Secao |11
Geréncia de Arrecadacgao, Cobranca e Atendimento - GACE

Art. 11 A Geréncia de Arrecadagio, Cobranca e Atendimento - GACE, diretamente subordinada & Diretoria
Geral de Administracdo Tributaria- DGAT, compete:

| — Plangjar, executar, monitorar e avaliar atividades referentes ao atendimento e orientagdo ao contribuinte,
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ativamunicipal;

Il — Supervisionar e controlar os processos administrativos que sdo remetidos para a Secretaria Executiva de
Tributos através do portal do contribuinte;

11 - Manter atualizada as informacdes no Portal do Contribuinte e no Sistema de Administracéo Tributéria,
em relacdo as atividades de competéncia do 6rgao;

IV - Supervisionar as atividades relacionadas ao processamento de arrecadacao tributéria municipal;
V - Supervisionar a emissdo de Certiddes Negativas e de Regularidade Fiscal;

VI - Supervisionar os procedimentos para desativacao, baixa de débitos fiscais e compensacao tributarias
solicitadas conforme disposto na legislagdo municipal;

VII - Supervisionar as atividades relativas ao controle dainscri¢éo dos débitos em Divida Ativa, sua
cobranca e arrecadacao na esfera administrativa, bem como a remessa das certiddes para a Procuradoria do
Municipio;

VII1 - Propor e aplicar medidas que visem ao aperfeicoamento do Sistema de Cobranca;

I X - Elaborar estudos e pesquisas para execucao de agdes que visem a sistematizacdo, aperfeicoamento e
racionalizacao das atividades desenvolvidas no 6rgéo;

X —Normatizar os procedimentos e rotinas relacionados a sua area de atuacéo;

X1 - Executar outras atividades que |he sgjam atribuidas pela Diretoria Geral de Administracéo Tributéria -
DGAT.

Art. 12 A Unidade de Atendimento e Orientaco ao Contribuinte - UOC, unidade administrativa de
execucado, diretamente subordinada a Geréncia de Arrecadacdo, Cobranca e Atendimento - GACE, compete:

| - Sistematizar os procedimentos de atendimento aos contribuintes quanto ao fornecimento de informagdes
relativas atramitacdo dos processos na esfera administrativa e ao correto cumprimento das obrigactes
tributérias;

Il - Atender e orientar os contribuintes em suas solicitagdes de informagdes por telefone, e-mail,
pessoalmente ou através do Portal do Contribuinte de forma precisa, rapida e conclusiva;

I11 - Supervisionar a concessao de parcelamentos de débitos tributarios na esfera administrativa, observando
os critérios da legislacdo especifica;

IV — Controlar e movimentar os processos administrativos recebidos via sistema tributario;

V —Distribuir as unidades competentes as solicitagdes recebidas via Balcdo de Atendimento e Portal do
Contribuinte, monitorando a tramitacéo dos mesmos,

VI - Registrar as consultas ou atendimentos realizados pelo Balcdo de Atendimento e pelo Portal do
Contribuinte;

VI1I - Orientar pessoal interno ao correto cumprimento em relacdo a tramitacéo dos processos tributarios;

VIII - Inserir dados e manter atualizado as informagdes no Portal do Contribuinte e no Sistema de
Administracéo Tributéria, em relacéo as atividades de competéncia do 0rgéo;

X Executar-outras-atividades g am-4 3 3 encia adacs lalar —
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Art. 13 A Unidade de atendimento e cobranca - UAC, unidade administrativa de execucao, diretamente
subordinada a Geréncia de Arrecadacéo, Cobranca e Atendimento - GACE, compete:

| - Executar o processamento da arrecadacao diariamente por meio da recepcao dos arquivos rede bancéria
conveniada e de outros agentes arrecadadores e insercéo do sistema de arrecadacéo municipal;

Il - Manter o departamento de Contabilidade informado acerca da arrecadacdo dos tributos municipais,

[11 - Efetuar o procedimento de desativacao, baixa e compensacdo de débitos fiscais apos conclusdo e
deferimento conclusivo através de despacho em processo administrativo;

IV - Informar aos 6rgdos competentes da Secretaria de Finangas os dados referentes a arrecadagéo tributéria
municipal quando solicitado;

V - Efetuar os acertos da arrecadacdo de oficio e/ou quando solicitado pelo contribuinte visando corrigir
erros de processamento na arrecadacao;

VI - Executar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pela Geréncia de Arrecadacdo, Cobranca e
Atendimento - GACE;

VII - Controlar, acompanhar e cobrar os parcelamentos dos tributos na esfera administrativa, observando os
critérios previstos na legislacdo especifica;

VIII —Verificar, controlar os prazos e promover ainscricdo em Divida Ativa dos tributos municipais e
efetuando a remessa da procuradoria do municipio;

I X - Atender e orientar os contribuintes em suas solicitagdes de informagdes por meio de atendimento virtual
viaWhatsA pp, assegurando respostas claras, precisas e céleres, com tratamento conclusivo das demandas
apresentadas,

X- Executar outras atividades que |he sejam atribuidas pela Geréncia de Arrecadacéo, Cobranca e
Atendimento - GACE.

Secao IV

Gerénciade Tributos I mobiliarios- GTIM

Art. 14 A Gerénciade Tributos Imobiliérios - GTIM, unidade administrativa de execuco diretamente
subordinada a Diretoria Geral de Administragéo Tributéria- DGAT, compete:

| - Plangjar, executar, monitorar e avaliar as atividades voltadas a tributacdo municipal sobre as propriedades
imobiliarias, relativamente a cadastramento, lancamento e notificacfes, bem como o plangamento e
programagdo fiscal dos tributos imobiliarios;

Il - Supervisionar a programacao, execucao e controle das atividades relativas atitularidade, a avaliacdo, a
composi¢do da base de célculo e demais procedimentos técnicos necessarios a constitui¢éo do crédito,
langcamento e notificagdo dos tributos imobiliérios;

I11 - Efetuar estudos, andlises, estatisticas e amostras da constituicdo do crédito tributario imobiliario;

IV - Supervisionar as atividades de atualizacdo de indices, aliquotas, incidéncias, beneficios fiscais;
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V - Acompanhar a evolugdo da receita dos tributos imobiliérios e tragar planos de acéo visando seu
incremento;

VI - Supervisionar as atividades de manutencéo atualizada da Planta Genéricade Vaores— PGV
VII — Supervisionar e controlar 0s processos destinados a DGAT;

VI - Receber e analisar, quanto as exigéncias legais, 0s processos imobiliarios relativos aincidéncia do
IPTU + Taxas,

I X - Propor aDGAT medidas que dependam da interveniéncia junto aos outros 0rgaos da administracéo
publica ou privada;

X - Elaborar estudos e pesquisas para execucdo de agOes que visem a sistematizacdo, aperfeicoamento e
racionalizag&o das atividades desenvolvidas no 6rgéo;

X1 - Proceder a baixa dos impostos que tenham sido declarados isentos ou imunes;

XI11 - Executar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pela Diretoria Geral de Administracdo Tributaria-
DGAT.

Art. 15 A Unidade de tributos imobiliarios - UIPTU, unidade administrativa de execucao, diretamente
subordinada a Geréncia de Tributos Imobilidrios - GTIM, compete:

| - Executar todos os procedimentos técnicos necessarios a atualizagdo das informagdes relacionadas ao
cadastro dos imdveis existentes no Municipio;

Il - Orientar os contribuintes ao cumprimento de suas obrigacoes,

I11 - Prestar informacdes a Procuradoria, sempre que solicitado, afim de auxiliar nos processos de
execuces fiscais ou quaisquer outros em gue 0 municipio esteja envolvido;

|V - Efetuar os calculos de é&reas, valores venais e outros e ementos rel ativos aos imoveis a serem tributados;

V - Receber e analisar 0s processos enviados para sua unidade relacionados a isencdo e aimunidade
relativos ao IPTU e taxas imobiliérias, e promover as alteragdes cadastrais que se fizerem necessarias;

VI - Arquivar e manter sobre controle especifico os processos imobiliarios de isencéo e imunidade relativos
a0 IPTU etaxasimobiliarias;

V1| - Executar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pela Geréncia de Tributos Imobilidrios— GTIM.

Art. 16 A Unidade de Tributaggo do I TBI - UITBI, unidade administrativa de execucZo, diretamente
subordinada a Geréncia de Tributos Imobiliérios - GTIM, compete:

| - Executar as atividades relacionadas a avaliacdo das edificaces e terrenos existentes no municipio que
dar&o o suporte para o lancamento do I TBI,

Il - Controlar e orientar os trabal hos rel acionados a avaliacdo de bensimoveis;

I11 - Informar resultado de avaliagéo, para UCI, caso tenham sido efetuadas em campo e contenham
alteragOes cadastrais para lancamento do I1PTU;
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IV - Atender aos contribuintes quanto ao fornecimento de informagdes relativas ao cadastro imobiliério,
referente ao I TBI;

V - Promover a ateracdo cadastral resultante da andlise e verificagdo do imével requerente de isencéo e
imunidade relativos ao I TBI;

VI - Arquivar e manter sobre controle especifico 0s processos imobiliarios de isencédo e imunidade relativos
a0 I TBI;

VII - Efetuar outras atividades que |he sgjam atribuidas pela Geréncia de Tributos Imobiliarios— GTIM.

Art. 17 A Unidade de Cadastro de Pessoas - UCP, unidade administrativa de execucao, diretamente
subordinada a Geréncia de Tributos Imobilidrios - GTIM, compete:

| - Executar todos os procedimentos técnicos necessarios a atualizagdo das informagdes relacionadas ao
cadastro de pessoas com sujei¢ao passiva aos tributos imobiliarios no Municipio;

Il - Orientar os contribuintes ao cumprimento de suas obrigacoes,

I11 - Prestar informagdes a Procuradoria, sempre que solicitado, afim de auxiliar nos processos de
execucOes fiscais ou quaisquer outros em gue 0 municipio esteja envolvido;

IV — Executar diligéncias, vistorias, buscas de dados em 6rgaos internos e externos ao municipio;

V - Efetuar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pela Geréncia de Tributos Imobilidrios— GTIM.

Secao V

Gerénciade Tributos Mercantis- GTM

Art. 18 A Geréncia de Tributos Mercantis - GTM, unidade administrativa de execugdo, diretamente
subordinada a Diretoria Geral de Administracgo Tributéria- DGAT, compete:

| - Plangjar, executar, monitorar e avaliar as atividades de planejamento fiscal adotando planos para
fiscalizag&o e propondo medidas para a suafiel execucéo e aperfeicoamento;

Il — Coordenar e supervisionar as atividades referentes a tributaco mercantil, relativamente a
cadastramento, lancamento, fiscalizac&o e orientagdo aos contribuintes sobre a aplicacdo e ainterpretacdo da
legislacdo tributéria, bem como o planejamento e programagao fiscal dos tributos mobiliérios;

I11 - Supervisionar os procedimentos técnicos relativos ao controle e ao langamento dos tributos de natureza
mercantil;

IV - Supervisionar as atividades concernentes ao Simples Nacional e ao controle dos tributos de natureza
mercantil;

V - Encaminhar, apos o processamento eletronico de dados, as informagdes dos contribuintes de Camaragibe
em aplicativo do Simples Nacional em sitio da Receita Federal do Brasil (RFB) para efeito de opcéo para
inclusdo, exclusdo e demais atividades inerentes ao sistema;
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VI - Acompanhar aevolugéo dareceita dos tributos mercantis e tragar planos de acéo visando seu
incremento;

VIl — Coordenar e supervisionar as atividades rel ativas aos projetos de fiscalizagdo tributaria e o controle da
produtividade fiscal, informando a Diretoria Geral de Administracéo Tributéria- DGAT;

VI11 - Coordenar e supervisionar a execucdo das atividades de manutencéo e atualizacdo do cadastro
mercantil, de autorizac&o para emissdo de documentos fiscais,

I X - Coordenar e supervisionar a execucao dos processos de inscricao, alteracéo ou baixa no cadastro
mercantil de acordo com as instrucdes especificas, a requerimento do contribuinte ou de oficio, conforme
legislacdo vigente;

X — Integrar agBes junto com érgéos estaduais e federais, visando a melhoria das informagfes do cadastro
mercantil;

X1 - Executar outras atividades que |he sejam atribuidas pela Diretoria de Administracéo Tributaria- DGAT.

Art. 19 A Unidade de Cadastro Mercantil - UCM, unidade administrativa de execucao, diretamente
subordinada a Geréncia de Tributos Mercantis- GTM, compete:

| - Manter atualizado o cadastro mercantil de contribuintes, promovendo inclusgo, ateracdo e exclusdo de
registros no mesmo, conforme processos administrativos e de oficio;

Il - Acompanhar as solicitacfes de incluséo, baixa e alteracéo no cadastro através do Convénio com a
JUCEPE pelo sistema da REDESIM;

I11 - Analisar os pedidos de suspensdo e reinicio de atividade mercantil, bem como os de restabel ecimento
dainscricdo mercantil;

IV - Receber e conferir adocumentacdo entregue pelo contribuinte referente a solicitacdo de inscricéo,
alteracdo ou baixa no cadastro;

V - Emitir o documento de inscricéo, alteracéo ou baixa no cadastro, de acordo com as instrucoes
especificas, a requerimento do contribuinte ou de oficio;

VI - Efetuar manutencao corretiva no cadastro mercantil;
VII - Elaborar o enquadramento dos contribuintes para fins de lancamento;

VIII - Emitir Certiddes, quando solicitadas, acerca da situacéo cadastral dos contribuintes estabelecidos no
municipio;

IX - Prestar informagdes a Procuradoria, sempre que solicitado, a fim de auxiliar nos processos de execugdes
fiscais ou quaisquer outros em que 0 municipio esteja envolvido;

X - Elaborar estudos e pesquisas para execucao de agles que visem a sistematizacdo, aperfeicoamento e
racionalizacao das atividades desenvolvidas no 6rgéo;

X1 - Emitir documentos de arrecadacdo relativos ao Alvard/I SS Autdbnomo;

XI11 - Inserir dados e manter atualizadas as informagdes no Portal do Contribuinte e no Sistema de
Administracgo Tributéria, em relagdo as atividades de competéncia do 6rgéo;
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X111 - Executar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pela Geréncia de Tributos Mercantis— GTM;

Art. 20 A Unidade de Plangjamento e Fiscalizagdo Tributaria- UPF, unidade administrativa de execucao,
diretamente subordinada a Geréncia de Tributos Mercantis - GTM, compete:

| - Coordenar e controlar a execucdo das atividades de fiscalizagao dos tributos municipais;
Il - Analisar e processar os pedidos dos contribuintes em relacéo a opcdo pelo SN;

I11 - Determinar a execucao e controle das atividades de fiscalizagdo conforme programacéo desenvolvida
pela Geréncia de Tributos Mercantis- GTM;

IV - Determinar a execucdo de diligéncias;

V - Instaurar a Acdo fiscal e dar inicio ao respectivo procedimento fiscal administrativo através da
distribuicdo das ordens de servico;

VI - Acompanhar a execucao dos procedimentos de fiscalizagao e diligéncias nas empresas programadas,

VI1I- Promover a execucdo dos registros em sistema de processamento de dados do municipio dos Autos de
Infracéo e das Notificagdes lavradas no ambito Geréncia de Tributos Mercantis- GTM;

VII1 - Acompanhar e propor melhorias nos diversos procedimentos e programas fiscais adotados na
abrangéncia da Geréncia de Tributos Mercantis - GTM;

I X - Acompanhar, controlar e distribuir os processos fiscais direcionados ao 6rgéo;
X - Propor programas de capacitacao e treinamento para o pessoa |otado na area de fiscalizagdo tributéria;
X1 - Propor a elaboracéo de normas para uma atuacéo uniforme da fiscalizacéo;

XI11 - Executar em conjunto com a Unidade de Tributos Mercantis os projetos de manutencdo e atualizagéo
cadastral;

X111 - Proceder a avaliacdo dos resultados do trabalho da fiscalizagdo e prestar ao 6rgéo competente as
informagBes necessérias a apuragdo da produtividade fiscal auferida pel os fiscais e agentes fiscais de tributos;

X1V - Propor a GTM medidas que dependam da interveniéncia junto a outros 6rgaos da administracéo
publica e privada;

XV - Racionalizar e sistematizar os trabalhos visando a execucao de fiscalizagdo orientada;

XVI - Executar atividade de preenchimento de fichas ou relatorios, codificacdo e consisténcia dos
documentos com informagdes a serem inseridas no sistema relativo a alteragoes, exclusdo e inclusdo no
cadastro mercantil quando de informaces colhidas através de acdo fiscal;

XVI1 - Elaborar estudos e pesquisas para execucao de a¢les que visem a sistematizagdo, aperfeicoamento e
racionalizac&o das atividades desenvolvidas no 6rgéo;

XVIII - Inserir dados e manter atualizado as informagdes no Portal do Contribuinte e no Sistemade
Administracéo Tributéria, em relacdo as atividades de competéncia do 6rgéo;

X1 X - Executar outras atividades que |he sejam atribuidas pela Geréncia de Tributos Mercantis- GTM.
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XX - Redlizar as atividades relativas a geracéo, a emissdo e ao controle da Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica e RPS.

Seco VI

Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento - GCG

Art. 21 A Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento - GCG, unidade administrativa de execugao,
diretamente subordinada a Diretoria Geral de Administraggo Tributaria- DGAT, compete:

| - Supervisionar a programagéo, execucdo e controle das atividades relativas ao cadastro, a coleta de dados
e demai's procedimentos técnicos necessarios ao registro no Cadastro Imobiliario;

Il - Efetuar estudos, andlises, estatisticas e amostras do cadastro territorial municipal;
Il - Supervisionar as atividades de atualizacdo de mapas e plantas do municipio;
IV - Supervisionar as atividades de manutencéo atualizada do cadastro imobiliério;

V - Supervisionar processos sobre a situagéo cadastral dosimdveis existentes no municipio (Certiddes
narrativas);

VI - Receber, controlar e encaminhar os processos destinados ao 6rgao;
V1| - Receber e andlisar, quanto as exigéncias legais, 0s processos relacionados ao cadastro imobiliario;

VIII - Propor aDGAT medidas que dependam da interveniéncia junto aos outros 6rgaos da administracdo
publicaou privada;

I X - Elaborar estudos e pesquisas para execucao de agdes que visem a sistematizacao, aperfeicoamento e
racionalizac&o das atividades desenvolvidas no 6rgéo;

X - Inserir dados e manter atualizado as informagdes no Portal do Contribuinte e no Sistema de
Administracéo Tributéria, em relacéo as atividades de competéncia do 6rgéo;

XI - Supervisionar e promover aintegracdo dos cadastros dos demais 6rgéo municipais ao Cadastro
Territorial Municipal, visando aimplantacéo do Cadastro Territorial Multifinalitario - CTM;

XI11 - Supervisionar e promover aintegracdo dos cadastros dos demais 6rgdo externos ao Cadastro Territorial
Municipal, visando aimplantacdo do SICART e do Cadastro Territorial Multifinalitario - CTM,;

X111 - Propor e consolidar atualizaces legidlativas relacionadas ao cadastro imobiliario e ao SIG- Sistema
de Informagdes Geogréficas;

X1V - Executar outras atividades que |he sejam atribuidas pela Diretoria Geral de Administragéo Tributéaria -
DGAT.

Art. 22 A Unidade de Vistoria Cadastral - UV C, unidade administrativa de execugo, diretamente
subordinada a Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento - GCG, compete:
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| - Programar, executar e controlar as atividades relativas as vistorias e levantamentos de dados cadastrais e
demais procedimentos técnicos necessarios a busca de dados e ao levantamento cadastral;

Il - Informar processos sobre a situacdo de imoveis, a partir dos dados cadastrais coletados em campo ou
arquivo;

Il - Atender os contribuintes quanto ao fornecimento de informagdes relativas ao servico de sua
competéncia;

IV - Manter atualizado os dados cadastrais dos imoveis, emitindo documentos necessarios a atualizacéo dos
mesmos,

V - Contribuir com coleta de dados para a atualizacdo de mapas e plantas do municipio;

VI - Coordenar a execucao das atividades de preenchimento de BIC, codificacdo e consisténcia dos
documentos com informagdes a serem inseridas no sistema relativo a alteragdes, exclusdo e implantagéo no
cadastro imobiliario;

VII - Executar outras atividades que Ihe segjam atribuidas pela Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento- G
CG.

Art .23 A Unidade de Cadastro de Logradouros - UCL, unidade administrativa de execuco, diretamente
subordinada a Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento - GCG, compete:

| - Executar todos 0s procedimentos técnicos necessarios para 0 cadastramento de logradouros, dos bairros e
de numeracéo de iméveis conforme Legislagdo Especifica;

Il - Manter atualizada uma base de dados com informagoes referentes aos logradouros publicos oficializados
do Municipio de Camaragibe (ruas, avenidas, pracas, etc.);

[11 - Manter atualizado o cadastro de logradouros no sistema tributério municipal parareferénciade
localizag&o das unidades contribuintes dos cadastros imobiliario e mercantil do municipio;

IV - Disponibilizar material para consulta do publico em geral interessados pelos nomes oficiais dos
logradouros publicos, legislacéo, descricdo técnica de localizagao, e outras informagdes pertinentes;

V - Informar a Empresa Brasileira de Correios e Telégraf os sobre qual quer alteracdo de denominagdo dos
logradouros municipais, ou de novos logradouros para a atualizagdo no Cadastro de Enderegcamento Postal —
CEP;

V1 - Executar a defini¢éo do endereco oficial das unidades imobiliarias, mencionando o nome do
logradouro, nimero do imovel e bairro, por solicitagéo de processo ou atualizacdo dos cadastros de
logradouro, imobilidrio ou mercantil;

VI1I - Informagéo aos 6rgaos publicos sobre quaisquer ateracbes do cadastro de logradouros,

VI - Executar outras atividades que |he sgjam atribuidas pela Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento —
GCG.

Art. 24 A Unidade de Geoprocessamento - UG, unidade administrativa de execucao, diretamente
subordinada Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento - GCG, compete:

| - Georeferenciar os elementos espaciais do Cadastro Territorial Municipal;

Il - Gerar mapas teméticos com informacdes do cadastro imobiliario e mercantil que venha subsidiar a
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I11 - Confeccionar mapas com os dados referentes as Regides Politico Administrativas - RPAs e Bairros para
localizagéo de setores e quadras como referéncia cadastral imobiliaria;

IV - Executar todos os procedimentos técnicos necessarios para unificagdo dos cadastros imobiliério e
mercantil para subsidiar o lancamento dos tributos municipais;

V - Executar as atividades de coleta, armazenamento, tratamento e andlise de dados para o0 uso integrado das
informagdes referentes aos cadastros imobiliario e mercantil parafins tributarios;

VI - Promover aintegracdo dos cadastros dos demais 6rgdo municipais ao Cadastro Territorial Municipal,
visando aimplantagdo do Cadastro Territorial Multifinalitario - CTM,;

VII - Executar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pela Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento -
GCG.

Art. 25 A Unidade de Cadastro de Iméveis - UCI, unidade administrativa de execucéo diretamente
subordinada Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento - GCG, compete:

| - Programar, executar e controlar as atividades relativas a cadastro e demais procedi mentos técnicos
necessarios ao registro no Cadastro Imobiliario;

Il - Efetuar os cadastramentos e ateragOes originadas em processos de Habite-se, Aceite-se, Loteamentos,
Desmembramentos, Remembramentos, Condominios etc.;

I11 - Coordenar e revisar os processos que chegam da vistoria para lancamento dos dados no Cadastro;
IV - Alimentar o cadastro imobili&rio no sistema informatizado de administragéo tributaria;

V - Emitir todas as certidfes narrativas cadastrais imobiliarias;

VI - Informar processos sobre a situagcéo de iméveis, a partir dos dados cadastrais existentes;

VII - Atender os contribuintes quanto ao fornecimento de informagdes relativas ao servico de sua
competéncia;

VIII - Manter atualizado os dados cadastrais dos iméveis, emitindo documentos necessérios a atualizagdo
dos mesmos;

I X - Coordenar a execucao das atividades relacionadas as informagdes a serem inseridas no sistemarelativo
aimplantagdo, alteracdo e exclusdo de inscri¢des no cadastro imobiliério;

X - Efetuar outras atividades que |he sgjam atribuidas pela Geréncia de Cadastro e Geoprocessamento —
GCG.

CAPITULOV

DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 26 Este regimento interno observard, obrigatoriamente, as competéncias e atribuicdes estabel ecidas na
Lei Municipal n°266/2005 e naLe Municipa n° 910/2022, especialmente no que se refere a organizacdo da
Administracéo Tributéria e ao exercicio das atividades tipicas de Estado.

81° As atividades réelativas a constitui ¢cdo do crédito tributério, mediante lancamento, sua revisao e alteracéo,
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julgamentos em primeirainstancia administrativa e demais atos que caracterizem o exercicio do poder de
policiatributéria, seréo exercidas exclusivamente pel os ocupantes dos cargos de Agente Fiscal de Tributos e
Fiscal de Tributos Municipais e, nos termos da legislacdo vigente.

§2° A organizag&o administrativa e a distribuicdo interna de competéncias no ambito da SETRI ndo poderéo
afastar, restringir ou mitigar as atribui¢oes legais conferidas aos cargos de Agente Fiscal de Tributos e Fiscal
de Tributos, devendo assegurar o pleno exercicio das atividades tipicas da Administragdo Tributéria

Art. 27 Em atendimento as previsdes dos incisos XVII1 e XXII do Art. 37 da Constituicdo Federal, o chefe
do executivo de Camaragibe disponibilizara todos os meios imprescindiveis ao adequado desempenho das
atividades da Secretaria Executiva de Tributos, dotando-a com todos 0s equi pamentos el etréni cos, recursos
humanos e estrutura fisica que forem necessérias para o bom desempenho das suas fungoes.

Art. 28 Os casos omissos no presente Regimento Interno serdo dirimidos pelo Secretario Executivo de
Tributos.

Art. 29 O Secretério Executivo de Tributos editara atos necessarios ao fiel cumprimento deste Regimento
Interno.

DIEGO DA ROCHA CABRAL

Prefeito do Municipio de Camaragibe/Pe

Publicado por: Antonio Neves
Cadigo Identificador: 140426010517

EXTRATO DE TERMO ADITIVO
SECRETARIA DE INOVAGAO, TECNOLOGIA E TRANSFORMAGAO DIGITAL- 14/04/2026

EXTRATO DE TERMO ADITIVO

TERMO ADITIVO Ne: 2/2026

CONTRATO ORIGINARIO N°: 77/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne: 128/2023

CONTRATANTE: Municipio de Camaragibe/Secretaria Municipal de Inovacéo, Tecnologia e Transformagdo Digital.
CONTRATADO: LOCALLINK TELECOMUNICACOES LTDA ME, CNPJ n° 18.054.647/0001-61.

OBJETO DO ADITIVO: Prorrogagéo do prazo de vigéncia contratual por 12 (doze) meses, com aplicacdo do regjuste
anual pelo IPCA, preservadas as demais cldusul as e condi¢des original mente pactuadas.

NOVA VIGENCIA: 12 (doze) meses, de 11 de abril de 2026 a 10 de abril de 2027.

VALOR ATUALIZADO DO CONTRATO: R$ 39.540,31 trinta e nove mil e quinhentos e quarenta reais e trinta e um
centavos).

INDICE DE REAJUSTE: IPCA acumulado de janeiro de 2025 ajaneiro de 2026.

DOTACAO ORCAMENTARIA: 1.2000.2031.4.126.1016.2.2323.3.3.90.00.00 (Despesa 504)

JUSTIFICATIVA: Vantgosidade da prorrogacéo e atendimento ao interesse publico, diante da manutencéo de condicoes
favoraveis e da essencialidade do servico.

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 107 c/c Art. 108, da Lel Federal n°14.133/2021

Camaragibe, data da assinatura el etronica.
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MARCOSRIBEIRO FILHO
Secretério Municipal de Inovacdo, Tecnologia e Transformagéo Digital
Autoridade superior
Publicado por: Antonio Neves
Cadigo Identificador: 140426115722
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